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Leitfaden  

 
entwickelt und beschlossen von der Schulkonferenz Juni 2007 

Regelmäßige Evaluierung und Weiterentwicklung durch die Gremien 

 
Ergänzungen/Änderungen: November 2022 

 

 
Schulgremien 

 
Schulkonferenz (SK) 

Schulelternbeirat (SEB) 
Gesamtkonferenz (GK) 

 
 
 
 

Der Leitfaden wird am 0. Elternabend an die Eltern verteilt und am 1. Elternabend 
besprochen. 

 
Mitglieder der Schulgremien stellen Inhalte ihrer Arbeit am 1. Elternabend vor. 
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Zusammenarbeit Schule und Elternhaus 
Beidseitige Kommunikation 

 

Info-Abend für Eltern der kommenden 
Erstklässler im Herbst 

Planung und Durchführung gemeinsam mit den Kitas 
Ruppertshain und Eppenhain und der Betreuung 

0. Elternabend (erster Elternabend vor der 
Einschulung) – vor den Sommerferien 

Einladung erfolgt durch die Schule / Informationen 
und Terminplan (Schulanfang / 1. Schuljahr)  

Elternabende 1 - 4 

Einladung erfolgt durch die Elternbeiräte je nach 
Bedarf. Wenn Elternbeiratswahlen stattfinden: 
Einladung durch Klassenlehrer (zu Beginn der 

Jahrgänge 1 und 3) 
1 Elternabend je Schulhalbjahr sollte stattfinden 

Beschlussfähigkeit bei Anwesenheit von mindestens 
2/3 der Eltern 

Rückmeldung über eventuelle Abwesenheit 
verbunden mit Informationspflicht seitens der Eltern 

Aktive Mitarbeit und Elternarbeit 

Umsetzung von Vereinbarungen 

Eltern- / Schülergespräche 
 
 
 
Informationsaustausch bei besonderen 
Ereignissen / Vorkommnissen 

Finden nach Bedarf auf Wunsch der Eltern, des 
Kindes oder des Lehrers statt - mit dem Kind 
Termin- und Themenabsprache, Beratung,  
Umsetzen von Vereinbarungen 
Zum Wohle des Kindes informieren sich Lehrer 
und Eltern gegenseitig umgehend über besondere 
Ereignisse / Vorkommnisse im schulischen und 
persönlichen Bereich (telefonisch ...)  

 
Stopp-Regel 
Cool strong kids 

In der Rossert-Schule gilt die Stopp-Regel. Sie wird 
mit den Kindern eingeübt und die Maßnahmen mit 
den Kindern und am Elternabend mit den Eltern 
besprochen.  

Eltern- / Schülersprechtage Im Februar / März, nach den Halbjahres – Zeugnissen 

Beratungsgespräche 
4. Klasse / weiterführende Schulen - nach den 
Halbjahres – Zeugnissen 

Kommunikation im Schulalltag 

Schulplaner und Postmappe 

Im Schulplaner notieren Kinder täglich die 
Hausaufgaben. Es sind auch Mitteilungen und Infos 
der Schule enthalten. In der Postmappe befinden sich 
Elternbriefe und Arbeitsblätter. 
Es ist wichtig, beides täglich mit dem Kind gemeinsam 
einzusehen. 

Umgang mit Handys, Smart-Watches und 
Trackern 

Handys, Smartwatches und weitere Smartgeräte 
müssen während der Schulzeit ausgeschaltet sein. 
Stören diese den Schulbetrieb, werden sie von den 
Lehrkräften eingezogen. Die Geräte müssen von den 
Eltern abgeholt werden. 

Veröffentlichung von Fotos 

In den Klassen wird die Zustimmung der Eltern zur 
Veröffentlichung von Bildern der Schüler eingeholt 
(Anmerkung: Auf der Schul-Homepage werden keine 
Fotos veröffentlicht, auf denen die Kinder zu erkennen 
sind). 
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Schulweg 
 

Kinderlandezone Eltern, die ihre Kinder mit dem Auto zur Schule 
bringen halten in der Kinderlandezone hinter der 
Parkbucht in der Robert-Koch-Straße, um 
Gefahrensituationen zu vermeiden. 
Die Schuleinfahrt ist dafür nicht vorgesehen! 

Roller in der Schule Kinder, die mit dem Roller/ Fahrrad zur Schule 
kommen möchten, benötigen eine schriftliche 
Einwilligung der Eltern im Vorfeld. 

 
Veranstaltungen 

 

Veranstaltungen bei Bedarf Mitarbeit der Eltern 

Einschulung 
Organisation und Mitarbeit durch die Mitglieder des 
Fördervereins und Eltern des 2. Jahrgangs 

Schnuppertag f. d. kommenden Erstklässler 
(Frühjahr, Unterrichtsende nach der 2. 
Stunde) 

 

Abschlussfeier der 4. Klassen (vorletzter 
Schultag vor den Sommerferien) 

Verköstigung der Gäste durch Förderverein 

Theaterbesuche Ggf. Bestellung als Hilfsaufsicht 

Schulfest (alle 4 Jahre) und weitere Feste 
(z.B. Herbstfest, Weihnachtsmarkt, etc.) 

Organisation mit EB und Förderverein 

Bundesweiter Vorlesetag (3. Freitag im 
November) 

Vorlesen in der Schule 

Weihnachtszeit Plätzchen backen 

BJS (Bundesjugendspiele), verpflichtend, 
jährlich 

Unterstützung und Begleitung 

Projekte Übernahme von Projekten 

Radfahrtraining und Prüfung in Klasse 4 Begleitung im Realverkehr in Eschborn 

Wandertage / Ausflüge Bestellung zur Hilfsaufsicht 

Klassenfahrt Klasse 3/4  

 

Feste Bestandteile des Unterrichts 
 

S & G (Schule & Gesundheit): „Ernährung“ Ernährungspyramide, Fastenwoche 

S & G (Schule & Gesundheit):  
          „Bewegung und Wahrnehmung“ 

Zu Fuß zur Schule 

Klasse 2000 ab Klasse 1 Gesundheitsförderung  

Internet ABC ab Klasse 3  

Ersthelfer-Gruppe Malteser 
Interessierte Kinder ab Jahrgangsstufe 2 werden von 
den Maltesern zu Ersthelfern ausgebildet / 
regelmäßige Auffrischungskurse im Schuljahr 

Projekt „Englisch ab Klasse 1“ Zusätzliche Unterrichtsstunde in Klasse 1 und 2 

„SV“(Schülervertretung) 
Kinder aus den Klassen 2 – 4 (gewählt v. Mitschülern) 
gestalten im Rahmen einer AG das Schulleben 
inhaltlich und organisatorisch mit. 

Arbeitsgemeinschaften Von Lehrkräften und Eltern für interessierte Kinder. 

iPads ab Klasse 1 Nutzung im Unterricht 

Schreibschrift ab Klasse 1/2 Schulausgangsschrift (SAS) 

Füller ab Klasse 2  
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Klassenarbeiten / Lernkontrollen / Arbeits – und Sozialverhalten (AV / SV) 
 

nach hessischem Schulgesetz geregelt Informationen dazu an den Elternabenden 

verbindliche Tests: 
Lernstandserhebungen (Deutsch, Mathe) im 
2. Halbjahr der Jahrgangsstufe 3 

Informationen dazu an einem Elternabend der  
3. Klasse im 1. Halbjahr 

AV / SV Bogen im Herbst und Frühjahr ab 
Klasse 2  

Selbsteinschätzung der Kinder und Rückmeldung der 
Lehrer, Kenntnisnahme der Eltern 

 

 
Zeugnisse 

 

Termine 

Halbjahreszeugnisse in den Klassen 3 und 4: 
Freitag vor dem ersten Montag im Februar 

Vorlage der unterschriebenen Zeugnisse zu Beginn 
des 2. Schulhalbjahres (Kenntnisnahme) 

Jahresabschlusszeugnisse 
in den Klassen 1 bis 4  

Vor den Sommerferien 
 
Vorlage der unterschriebenen Zeugnisse zu Beginn 
des neuen Schuljahres 

 
 

Regelungen für Krankheitsfälle / Unfälle 
 

Allgemeine Erkrankung 

 Information durch Mitschüler und / oder Anruf im 
Sekretariat 

 
schriftliche Entschuldigung über den Schulplaner 
(verpflichtend) 
gesonderte Information an die städtische Betreuung 

Verhalten bei Kopflausbefall 

- sofortige Information der Schule durch Eltern 

- Schule informiert alle Eltern am gleichen Tag 

- Rückmeldung der Eltern am nächsten Schultag 
über den Schulplaner 

Ansteckende Krankheiten   
(Masern, Windpocken, … ) 

Geregelt im Seuchengesetz bzw. 
Infektionsschutzgesetz (§ 33 – 35) – umgehende 
Benachrichtigung der Schule / mindestens 2 Tage 
symptomfrei vor Wiederbesuch der Schule 

Notfall / Unfall in der Schule 

Bei Nichterreichen der Eltern wird das Kind ggfs. mit 
dem Taxi zum nächst gelegenen Arzt gebracht oder 
mit dem Krankenwagen ins Krankenhaus gefahren  
(in Begleitung eines Lehrers) 
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Unterrichtszeiten / Buszeiten 
 

siehe Schulplaner / Homepage:   www.rossert-schule.de 
 
 

Ferien / Unterrichtsbefreiung / Beurlaubung 
 

Ferien / Termine Siehe Schulplaner / Homepage 

Klassenunterricht am letzten Schultag 
vor den Ferien / an Zeugnistagen zum 
Halbjahr 

8.05 Uhr - 10.15 Uhr  

bewegliche Ferientage Werden jährlich vom SSA festgelegt (Schulplaner) 

Unterrichtsbefreiung 
Bis zu 2 Tagen im Schuljahr  Klassenlehrer (KL) 
ab 3 Tagen: Antrag über KL an Schulleitung 

Unterrichtsbefreiung vor und nach den 
Ferien 

Geregelt durch Erlass - vom 29.04.2014 in § 3 Abs. 2 VOGS - 
Antrag über die Klassenlehrer an Schulleitung  
4 Wochen vor Ferienbeginn 

 
 

Städtische Betreuung 
 

Betreuung: (je nach gewähltem Modul) 

Montag bis Freitag ab Unterrichtsende bis 17 Uhr 

Ansprechpartner 
 
Leitung: Silke Hofer 

Kontakt (direkt) 
 
Kontakt über die Stadt Kelkheim 
(Anmeldung) 
Amt für Soziales 

 
06174/9689535 
staedtische-betreuung-rossert@gmx.de 
 
Tel: 06195/ 803852 
staedtische-betreuung-rossert@kelkheim.de 
 

Die Betreuung wird über Änderungen im 
Stundenplan durch die Schule unterrichtet. 

Eltern unterrichten die Betreuung über individuelle 
Änderungen, Absagen,  

 
 

 
Förderverein Rossert-Schule 

 
Ansprechpartner Herr Beckmann, Frau Bielmann, Herr Mattick 

Kontakt per Mail www.foerderverein-rossert-schule.de 
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